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Necesidad de un nuevo manual

2003 | CReAcION del Servicio de Difusién de la Creacién Intelectual
(SEDICI), repositorio institucional central de la UNLP. Celsius-DL

2012 | Migracién a DSPACE
2013 | REDACCION del Manual de Procedimientos de SEDICI

2013-2015 | INCORPORACION de nuevos tipos de documento y protocolo
de preservacién, entre otros

2016-2017 | ConFECCION del nuevo Manual de Procedimientos de SEDICI
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Manual 2013 | Falencias

Organizacién de la informacién | confusa, no jerarquizada;
redaccion admonitoria; indice no utilizable en papel; anexos
poco Utiles

Estética | fuente festiva; nimero de pagina en posicién
inusual; portada provista por Word; colores claros (papel);
poca variacion tipografica; encabezado excesivamente grande




Comparativa | Portadas
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Comparativa | Tipografias

2 | Creacién de subcomunidades y colecciones Fuente: Nyala

(titulosy
Cuskyoler ussaric sdministrador posde crear una subcomonided o coleccidn den ' cuerpo)
una comunided (las comunidades superiores sdlo pueden ser creadas por pefidnal |

informitico). Paras ello. unas vez logueado en el sistemia, deberd divigirse a la comunidad o
supertor ¢n la que desee abrir una noeva subcomumniddad o colecclin y all, hacer clle en |

"Crear coleccién” o "Crear :
smbcomunidad ¥ una .. R . M
mientras que en la '53 Creacion de comunidades, subcomunidades y colecciones.

Permisos

4 Antes de poder cargar un item es preciso que la estructura de comunidad/subcomunidad/coleccién ya esté
| definida y creada para luego si proceder a su carga en la coleccion que le comesponda. Cualquier
administrador tiene los privilegios suficientes para crear las comunidades y subcomunidades que se precisen
o estipulen en una comunidad base. 56lo las comunidades base deben ser creadas por el equipo informatico.

Fuente:Lato
(titulos), Rosario |
(cuerpo)




Comparativa | Encabezados

Eﬂii!ﬁﬂiil SEDIC
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

2 | Creacién de subcomunidades y colecciones

Encabezado
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. Manual de Procedimientos | SEDIC
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Comparativa | Indices
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omparativa | Imagenes
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Comparativa | Informacidn |"mc™

recordatorios

5.5 | Descriptores
Los descriptores son términos controlados que provienen de varios tesauros.

son, en la actualidad (es posible que se agreguen otros a futuro):

v Tesauro DeCS (especializado en Ciencias de la Salud, pero muy amp
v Tesauro Eurovoc (general)

v Descriptores ACM (especializado en Informatica)

En algunos items ya cargados puede encontrarse otros descriptores, bajo el
de “Descriptores SEDICI”. Dichos descriptores, de encontrarse, deben ser reempla

por cualquiera de los anteriores” a_gue provienen de tesauros que ya no se utiliz

Informacionen
el cuerpo del
texto

="
TESAURDS DISPOMIBLES

Dels: especiglizade en Ciencias de la
Salud, surmamente Gtil para trabajos
de las facultades de Ciencias
Exactas, Maturales, Medicas y
Veterinarias. También para Ciencias
Agrarias y aspectos basicos de
Psicoclogia, Mo contiene palabras
provenientes de las Ciencias Socizles
y otras disciplinas hurnanisticas,
salve algunas muy generales.

Eurovoc: contiene términos
generales y es de utilidad para
Ciencias Econdmicas y Juridicas.

ACM: Unicamente para Ciencias
Informaticas.




Circulacion

Comparativa | Circulacion

interna (Google

Drive)

Aﬁexos manual 2013

Colaboraciones 2013

Imagenes manual 2013

Comentarios y sugerencias para la proxima version del manual &

Encuesta a administradores de SEDICI &%

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SEDICI 2013 1.pdf &%

Unidades académicas — Presidencia — PREBI-SEDICI — Cursos, presentacicnes, tutonales y otros

Manual de procedimientos del Servicio de Difusion de la Creacion
Intelectual (SEDICI)

Autor: Servicio de Difusion de la Creacion Intelectual (SEDICI) 2017

ZDEn 3

Tipo de documento: Libro

Resumen

Este manual se crganiza del siguiente mede: en la primera parte, titulada «wAdministracion del repositorios, se
detallan todas las tareas que hacen a la catalegacion de los items, los metadatos utilizados, las formas en que
se reciben los materiales, cémo se cordenan las ceolecciones y comunidades, y tedo aquello que supone la
actividad principal del repositorio, que es |a puesta en linea, en forma adecuada y jerarquizada, de la produccicn
académica, cientifica y artistica de |a universidad. En la segunda parte, titulada «Otras tareass. se detallan los
diferentes roles que un administrader puede asumir asi como otras tareas que se desarrollan en el dia a dia del
repositorio, come la comunicacién, 1a generacién de contenides para redes sociales y otros aspectos. Por dltime,
en el apartado de «Anexos» se incluyen documentos de consulta para los administradores. Ademas, en el
decurse del manual se incluyen cuadros y recordatorios scbre distintos aspectos de la carga de items, para
facilitar la tarea diaria de los administradores; también se ofrecen enlaces para dar a conocer o profundizar
conceptos que provienen de otros campes del saber, principalmente de la informatica.

Informacion general

Fecha de publicacion: 2017

Editor: Pinto, Analia Verénica

Colaborador: Folegotto, Lucas (disefio de tapa) | De Giusti, Marisa (revisién técnica) | Villareal, Gonzalo]
(revisién técnica) | Nusch, Carles (revisién técnica) | Peleche, Silvia (revisicn técnica)

Idioma del documento: Espafiol

Circulaciénen
acceso abierto

Editorial: Servicio de Difusién de la Creacidn Intelectual (SEDICI)

Institucion de origen: Servicio de Difusion de la Creacién Intelectual (SEDICI)




Manual 2017 | Pre-edicion

REORDENACION de la informacién y nueva redaccion

Division en dos PARTES («<KAdministracion» y «Otras tareas»)
ELIMINACION de la numeracion de los apartados
RECORDATORIOS con informacion Gtil para los administradores

Utilizacion de EsTiLos de Word

Encuesta a administradores de SEDICI
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ENCUESTA a administradores de SEDICI
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Manual 2017 | Macroedicion

J SELECCIONYy preparacién de los nuevos anexos

. ELEcciON de la informacién destinada a los cuadros de
texto (recordatorios)

J Mayor cantidad de ENLACES externos con informacién
complementaria (sitios, programas, conceptos)

J Enlaces internosy REENVIOS

J RevisioN TECNIcA del contenido por parte de los
administradores




Manual 2017 | Microedicion

1 Correccidn ORTOGRAFICA

. Correccidbn ORTOTIPOGRAFICA (versales para siglas, cursivas

para ejemplos y palabras extranjeras, comillas espanolas,
entre otras decisiones)

1 Correccion de EsTiLO (cursivas para leyendas de las figuras,
parrafos breves con ligera separacion, hipervinculos como
tales, entre otras decisiones)




Manual 2017 | Maquetacion

J

Inserciéon de TAPA DISENADA en el PDF, asi como nameros de
paginay encabezados para facilitar pasaje a EPUB

Imagenes y cuadros de texto con REBORDE SEMI-FINO para
despegarlos del fondo

Confeccion de INDICE NAVEGABLE (en Word) y ajuste de
MARCADORES en PDF para navegacion interna del documento

Insercion de pagina de legales con niimero de 1SBN y licencia cc




Manual 2017 | Puesta en linea

J Subida de PDF provisorio para gestionar ISBN
J Subidade PDF final con ficha catalografica insertada

d Conversién a EPUB desde Word utilizando Calibre y Sigil

J Subidadel EPUB al repositorioy al Portal de Libros de la UNLP

0
8

=

REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA UNLP. .:
S S— I‘



http://sedici.unlp.edu.ar/handle/10915/59261
https://libros.unlp.edu.ar/index.php/unlp/catalog/book/672
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